- (3 N @ees. COL @TIMEVISION

---------- ‘Garanzia Occupabilita Lavoratori

Utilizzare le tecnologie informatiche per la comu-
nicazione e la ricezione di informazioni:

Corso Power Point base
ID 1021 /1022 /1541 / 1560

CONOSCENZE BASE

¢ Introduzione a PowerPoint di Microsoft - Quando e perché utilizzare PowerPoint? Caratteristiche
e specificita del prodotto;

e Interfaccia del programma;

e Barra multifuzione - Schede e gruppi;

¢ Impostare una diapositiva — Progettazione del formato, inserimento di testo, visualizzazione, for-
mattazione, ecc.

¢ (Creazione e gestione di una presentazione — Struttura ed organizzazione, aggiunta ed elimina-
zione di diapositive, ecc.

¢ Immagini e forme - inserimento, modifica e gestione;

¢ Inserimento oggetti multimediali;

¢ |nserimento tabelle;

¢ Animazioni e transizioni - Creazione di una presentazione animata e gestione degli effetti spe-
ciali;

e Stampa, stampati e presentazione a video.
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ABILITA

¢ Organizzare il contenuto usando grafiche ed effetti multimediali;

e Visualizzare la presentazione e archiviarla;

e Presentare un’idea, un prodotto, un piano di marketing, i risultati di una ricerca o un progetto,
nellambito di studio o lavorativo;

¢ (reare presentazioni dall'aspetto grafico accattivante e fortemente comunicativo, applicando stra-
tegie vincenti;

e Stampare e proiettare una presentazione.
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Livello di accesso Licenza Media Durata 40 h

Modalita di svolgimento formazione a distanza sincrona/aula

Visita la pagina sul nostro sito dedicata
alla misura GOL Lombardia
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Il programma é finanziato dal Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza (PNRR), Missione 5 “Inclusione e coesione’, Componente 1 “Politiche per il lavoro” Saranzia DccupabilitalCeygratort
Riforma 1.1 “Politiche attive del Lavoro e Formazione’, finanziato dall'Unione Europea - Next Generation EU




